
Mit aussagekräftigen und professionell gestalteten Bewerbungsunterlagen machen Sie positiv
auf sich aufmerksam. Denn wer mit seinen Unterlagen überzeugt, wird auch zu einem Vor-
stellungsgespräch eingeladen. In unserem Webinar lernen Sie unterschiedliche Konzepte und
Methoden für die Erstellung von professionellen Bewerbungsunterlagen kennen. Anhand kon-
kreter Praxisbeispiele zeigen wir Ihnen, welche Möglichkeiten es gibt, Qualifikationen sowie die
persönlichen Softskills in einer Bewerbung optimal zu präsentieren.

Sie lernen, wie Sie Ihre Bewerbung auf ein konkretes Anforderungsprofil ausrichten können.
Zudem erläutern wir, wie der Auswahlprozess in Unternehmen in der Regel abläuft und welche
Anforderungen Personalverantwortliche bei der Selektion von Bewerbungen ansetzen.

Inhalte des Webinars:

» Präsentation der formalen Standards für die Gestaltung von Bewerbungsunterlagen
» Hinweise zum Aufbau von Anschreiben und Lebenslauf
» Anregungen zur optimalen Präsentation Ihres Werdegangs, Ihrer Qualifikationen und Ihrer
Softskills (Präsentation von unterschiedlichen Formulierungsbeispielen)

» Tipps zur Ausrichtung des Anschreibens auf ein Stellenangebot
» Informationen zur Gestaltung von Initiativbewerbungen
» Hintergrundwissen zum Selektions- und Auswahlprozess
» Frage-/Antwortrunde

Bewerbungserstellung
Präsentation des eigenen Prols.

Auf einen Blick:

» Formelle Gestaltung der Bewerbung
» Tipps zur Ausrichtung au das Stellenprol
» Vorstellung von Formulierungsbeispielen
» Hintergrundwissen zum Selektionsprozess


